Normas Editoriais

Normas para a apresentaciao dos originais

Os originais a serem submetidos para publicagdo deverdo obedecer as seguintes
formulagdes:

1 — Pagina: A4, com margens laterais de 3 cm e margens superior e inferior de 2,5
cm;

2 — Tipo de letra usado: Arial;

3 — Corpo de letra do texto: 12;

4 — Corpo de letra de notas de rodapé e de citacdes extensas: 10;
5 — Espacamento entre caracteres: normal;

6 — Espacamento entre linhas: simples;

7 — Avango da primeira linha do paragrafo: 1 centimetro;

8 — Numeros de pagina: no canto inferior direito, em letra 10;

9 — Notas: em rodapé, sem avang¢o da primeira linha do paragrafo;

10 — Titulo do artigo: todas as palavras em caixa alta, com excepc¢do de pronomes e
artigos;

11 — Titulos de capitulos de livros: em maiusculas, centrados;

12 — Titulos de subcapitulos: alinhados a esquerda, em negrito, sem paragrafo; todas
as palavras em caixa alta, com excep¢do de pronomes e artigos; estes titulos
serdo precedidos por um espago triplo entre linhas e seguidos de um espago
duplo;

13 — Resumos: cada artigo devera compreender um resumo na lingua original; de
igual modo, um resumo em inglés (abstract); um resumo em lingua castelhana; e um
outro, ainda, em lingua francesa; em sintese, quatro resumos, em quatro diferentes
linguas, deveram acompanhar qualquer texto a ser publicado pelo CEHA; vejam-se
os seguintes exemplos, sendo que a primeira lingua de cada hipdtese ¢ aquela em
que ¢ redigido o texto cientifico:



1 2 3 4
Portugués Inglés Castelhano Franceés
Resumos Inglés Portugués Portugués Portugués
Castelhano | Castelhano Inglés Inglés
Franceés Francés Franceés Castelhano

Os resumos virdo logo no inicio do texto, antes da introducado, apos o titulo e o autor
(este em italico); os restantes resumos e palavras-chave poderao vir no fim, de modo
a sofrerem um tratamento editorial por parte do CEHA; o titulo do artigo devera de
igual modo ser vertido para os outros idiomas;

14 — Extensao do resumo: 1500 caracteres (incluindo espagos);

15 — Palavras-chave: maximo de 6 palavras-chave, as quais devem ser traduzidas, a
imagem dos resumos;

16 — Curriculo do(s) Autor(es): devera ser substancial, oferecendo ao leitor noticia
do percurso profissional e intelectual do autor, das principais obras publicadas,
tarefas desempenhadas (em termos de docéncia, investigacdo, gestdo, e outras),
cargos de relevancia ocupados, etc.; logo inserido em nota de rodapé, no principio
do artigo (e ndo ultrapassando os 1500 caracteres, incluindo espagos);

17 — Citagdes textuais: ndo teceremos quaisquer consideracdes quanto ao seu
numero ou extensao, ficando, como ¢é 6bvio, a consideracdo do autor; em termos de
apresentacdo, deverdo as citagdes estar entre aspas em angulo: « »; ao omitir-se
parte da transcricdo da citagdo usar-se-a [...]; no corpo de texto, se ultrapassar a
citagdo quatro linhas, devera estar representada em letra de corpo menor (10) e
recolhida para 2 centimetros de paragrafo, usando-se ainda as « »; qualquer adicao
de palavras por parte do autor para compreensdo do texto sera encerrada entre [ |.

3. Ilustracoes. Forma de Apresentaciao

1 — Imagens (cartografia, fotos, etc., cedidas em formato jpg com resolugdo de
300 dpis, no minimo), Tabelas e Graficos devem vir a parte do texto, em
ficheiros distintos. Os locais onde devem ser inseridos os motivos iconograficos
devem vir bem localizados no artigo, com o nome do documento iconografico
em causa; de igual modo, serdo acompanhados por uma legenda, o mais possivel
circunstanciada;

2 — Os graficos e tabelas virdo acompanhados de: titulo (com palavras em caixa
alta, a excep¢ao de pronomes e artigos, letra de corpo 12, em itdlico, ao cimo ¢
centrado); e legenda (em baixo, letra em corpo 12, e alinhada a esquerda);
devem ainda ser numerados correctamente, ficando esta numeracdo antes do
titulo;

[Ex.:] Grdfico 1 — Sazonalidade da Morte na Freguesia de Santa Cruz: 1801-1810
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Fonte: ARM, Registo Paroquial, Santa Cruz, Lv.” 867 ¢ 868

3- Fotograﬁasl, representacdes de obras de arte, reprodugdes de paginas ou folios
de espécimes documentais e bibliograficos deverdo ter: uma legenda (sob a
imagem, alinhada a esquerda) que compreenda varios elementos:

Titulo, Autor, Local, Data [o mais aproximada possivel], Institui¢do Publica / Acervo
Particular / Bibliografia (veja-se ponto VI sobre citagdes bibliograficas);

[Ex.:]

Borracheiros, Fotografia de José Pereira da Costa, Garachico — Madeira, Anos 60,
Acervo Particular do Autor

4 — A cartografia serd acompanhada de: titulo (com palavras em caixa alta, a
excepcdo de pronomes e artigos, em itdlico, ao cimo e centrado); legenda
(descortinando os simbolos presentes no mapa); fonte (sob o mapa, alinhado a
esquerda); escala (preferencialmente grafica); e orientacdo (rosa dos ventos).

4. Citacoes Bibliograficas

Na elaboragao de artigos, ao efectuar uma citagao bibliografica — em nota de rodapé —,
os autores fardo recurso a procedimentos que concebemos a partir das normas Autor-
Data, acrescentando-as de um elemento; assim, colocar-se-4 o apelido do autor em
maitsculas; a seguir, o0 ano em que foi editado o citado estudo; depois, o titulo da
monografia ou artigo (abreviado, se for muito longo); e, por fim, a(s) pagina(s); vejam-
se, para melhor elucidacao, estes exs.:

' No caso de fotografia feita com cAmara digital, aquela devera ter uma resolu¢io de 6 Megapixels, no
minimo.




VIEIRA?, 2003, Canaviais, A¢iicar e Aguardente na Madeira [...], p. 141
ETTE, 2005, «Ensaio Sobre o Mundo Insular Fractal do Caribe», pp. 363-380°

O que fica exposto implica que os artigos que o CEHA editar em publicacdes
colectivas terdo de albergar uma lista bibliografica final; esta lista serd ordenada por
ordem alfabética do apelido do autor; na eventualidade de serem citados varios titulos
do mesmo autor, optar-se-4 por um critério cronologico; apresentamos a forma, ordem e
sinalética das citacdes bibliograficas a constar nas listas finais de teses e artigos:

Monografia

APELIDO, Nome(s) Proprio(s), Ano, Titulo da Obra, trad., n.° de vols., Local de
Edi¢ao, Editora

Publicacao Colectiva

APELIDO, Nome(s) Proprio(s), Ano, «Titulo do Artigo», in AAVV [ou APELIDO,
Nome(s) Proprio(s) (ed./coord.)], Titulo da Obra Colectiva, Local de Edigao,
Editora, pp. XX-YY

Publicacao Periddica

APELIDO, Nome(s) Proprio(s), Ano, «Titulo do Artigo», in Titulo da Publicagcdo
Periodica, Série Z, N.° Y, Vol./Tomo X, Local de Edi¢ao, Editora, pp. XX-YY

Citacao de fontes documentais:

Os autores recorrerdo, quer nas notas de rodapé quer na lista final de fontes documentais
referenciadas, aos critérios que se explanam de seguida:

Nome da Institui¢do Publica [ou do Acervo Privado], Fundo Documental, Titulo da
Espécie Documental, livro/mago/documento avulso n.° X, Data(s), f[f.]/p[p]. YY

[Exs.:]
Arquivo Regional da Madeira, Cdmara Municipal do Funchal, Vereagoes, 1v.°
1298, Vereacgao de 17 de Maio de 1758, ff. 18-22v.°

Biblioteca Municipal do Funchal, Didrio de Noticias, n.° 10649, 6-X-1910, p. 1

? Na eventualidade de o estudo ter dois autores referencie-se deste modo exemplificativo: RAMOS,
SANTOS, 2004, A Freguesia de Santo André de Canidelo [...], p. 6; No caso de serem mais de dois
signatarios, use-se, por exemplo, VIEIRA et alii, 1990, «O Municipio do Funchal (1550-1650) [...]», p.
1006.

3 Torna-se assim desnecesséria, como fica patente, a utilizacdo de expressdes como Idem, Ibidem, Ob.
Cit., etc.




Citacao de Documentos e Textos em Novos Suportes

Hoje a Internet e os novos suportes da informacao sdo considerados fundamentais para
0 ensino e investigagdo cientifica. A disponibilizacdo deste contetidos avangou de forma
espectacular nos ultimos de forma que hoje ninguém os dispensa no seu trabalho.
Sucede que a utilizagdo destes documentos em novos suportes coloca alguns problemas
quanto ao uso das normas para a citagdo. As regras conhecidas para a referéncia dos
documentos em suporte tradicional de papel ndo servem para os novos suportes em que
a maior parte da informacdo nos ¢ actualmente fornecida. Deste modo na década de
noventa do século XX, com a plena afirmacgdo da Internet, a comunidade cientifica foi
obrigada a estabelecer normas para a citagdo destes novos documentos e dos anteriores
que passaram ao novo suporte digital.

As normas que aqui apresentamos foram estabelecidas por nés, de acordo com MLA -
Modern Language Association (1995), estabelecidas especificamente para a area de
Humanidades e ndo se afastam do standard, norma ISO 690-2, aprovada em 1997.

1- Documentos da Internet

WWW.DOCUMENTOS
Autor/Editor: APELIDO, Nome
Titulo do assunto: em italico
Meio: online.
Fonte: entidade
Protocolo e enderecgo [disponivel em: http://]
Data da visita (-/-/-)

USENET/MENSAGENS DE GRUPOS DE DEBATE
Autor: APELIDO, Nome
Data de envio da mensagem
Assunto da mensagem: em italico
Grupo de discussao [disponivel em mailto:/online via http:]
Data da visita: (-/-/-)

CORREIO ELECTRONICO: MENSAGENS
Autor da mensagem: APELIDO, Nome
Data de envio
Assunto da mensagem: em italico
Endereco de correio: mailto
Tipo de comunicagdo: mensagem pessoal, distribuicdo de lista, profissional
Nome do destinatario: E-mail para:

FTP (FILETRANSFER PROTOCOL)
Autor: APELIDO, Nome
Data da ultima revisdo
Titulo: em italico



[online]
Protocolo e endereco [disponivel via: fttp://]
Data da visita (-/-/-)

TELNET
Autor: APELIDO, Nome
Data da ultima revisao
Titulo: em italico
Protocolo e enderego [disponivel via: telnet://]
Data da visita (em -/-/-)

IRC (Internet Relay Chat)
Nome do interlocutor: APELIDO, Nome
Online
Protocolo e enderego telnet sitio [disponivel via irc: telnet://]
Canal IRC: #...
Data da sessao (-/-/-)

ARTIGOS DE REVISTAS / JORNAIS ELECTRONICOS
Autor: APELIDO, Nome
Data da ultima revisao
Titulo do artigo: entre aspas em angulo [« »]
Titulo da publicacdo: em italico
Protocolo e endereco [disponivel em: http://]
Data da visita: (acesso em -/-/-)

2- Documentos em Suporte Papel que Passaram a Internet

TEXTOS
Autor: APELIDO, Nome
Data
Titulo: em italico
Titulo da colecgao
Protocolo e enderego [http://]
Numero de referéncia [id:]
Data da visita (-/-/-)

ARTIGO DE ENCICLOPEDIA
Titulo do verbete: entre aspas em angulo [« »]
Data de disponibilizag¢ao
Titulo da obra: em italico
Titulo em papel
Local
Editora
Data
Data de acesso
Endereco

LIVRO



Autor: APELIDO, Nome

Data

Titulo: em italico

Local

Editora

Titulo da coleccao WEB

Data de acesso

Protocolo e enderego <http:// >

ARTIGOS/LIVROS DE BASE DE DADOS
Autor: APELIDO, Nome
Data
Titulo: em italico
Nome de base de dados, e palavras chave de pesquisa:
Protocolo e enderego [online http://]
Data da visita (-/-/-)

FILME
Autor: APELIDO, Nome
Data
Titulo: em italico
Titulo da colecc¢ao
Protocolo e enderego [http://]
Numero registo [id:]
Data da visita (-/-/-)

DOCUMENTACAO OFICIAL
Autor: APELIDO, Nome
Titulo: em italico
Titulo da colec¢ao ou obra
Protocolo e enderego [http://]
Caminho [... html]

Data da visita (-/-/-)

MAPAS
Titulo
Data
Colecgao
Protocolo e enderego [http://]
Numero registo [id:]
Data da visita: (-/-/-)

FOTOGRAFIA
Titulo: em italico
Fotografo: APELIDO, Nome
Data
Local
Colecgao
Protocolo e enderego [http://]
Numero registo [id:]



Data da visita (-/-/-)

VIDEOCLIPS
Autor: APELIDO, Nome
Data
Titulo: em italico
Titulo da colecgao
[video clip online]
Protocolo e enderego [disponivel em http://]
Data da visita ou de download (-/-/-)

AUDIO
Autor: APELIDO, Nome
Data
Titulo: em italico
Titulo da colecgao
[Audio online]
Protocolo e enderecgo [disponivel em http://]
Data da visita ou de download (-/-/-)

3.- Documentos em Suporte Nao Tradicional

CDROM
Autor: APELIDO, Nome
Data
Titulo: em italico
Local de Edicao
Editora
[CDROM]

CASSETE AUDIO E VIDEO
Autor: APELIDO, Nome
Data
Titulo
Editora
[Audio ou Video]

FICHEIRO NUMERICO DE COMPUTADOR
Autor: APELIDO, Nome
Data
Titulo
[computer file]
Editora
Produtor
Distribuidor

Deliberacio Final



Estas normas serdo dadas a conhecer aos autores dos escritos a serem publicados; em
caso de incumprimento das mesmas, o CEHA reserva-se o direito de ndo editar os
estudos em aprego.



